
今日から使える！
教職員のための
生成AIプロンプト集

令和７年８月 佐賀県教育DX推進グループ

※このイラストは生成AI（ChatGPT）により生成した画像を用いています。



目 次

はじめに  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・1

【１．文章作成・校正補助】

児童生徒向けの話のたたき台作成  ・・・・・・・・・・・２

保護者向けの通知文章案の作成 ・・・・・・・・・・・・・3

学級通信の校正  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・4

【２．検索補助】

業務に関する情報収集 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・5

文献からの情報収集    ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・6

【３．会議・研修支援】

会議の議事録を短時間で要約  ・・・・・・・・・・・・・・7

校内研修用の資料案作成    ・・・・・・・・・・・・・・・・・・８

【４．情報収集・集計・分析補助】

アンケート集計・分析 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・9

【５．計画・アイデア出し・思考整理】

授業構成案の作成  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・10

体育祭の課題解決アイデア ・・・・・・・・・・・・・・・・11

【６．評価問題・課題作成支援】

課題案の作成 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・12



はじめに

プロンプト作成の６つのポイント（ガイドラインvol.2.0より抜粋）

生成AIを効果的に活用するためには、生成AIに対して

明確かつ具体的な指示を与える「プロンプト」 
がとても重要です。

・どのような情報を、

・どのような形式で、

・どのような観点から

生成してほしいのかを
生成AIに明確に伝える
ことで、より望ましい出力
を得ることが可能となり
ます。

① 人物の指定

「あなたは〇〇学校の〇年
生担当の教員です」のよう
に、AIに役割を与える。

④ 出力例・形式の指定 

「出力例」や、「箇条書き
で」「表形式で」「〇〇字程
度で」など、望ましい出力の
形を指定する。

⑥ 対話による改善

最初から完璧な出力を期
待せず、AIの応答を見なが
ら、追加の指示を与えるな
どAIと対話し、望む出力に
近づけていく 。

「〇〇を作成したい」「〇〇
のアイデアが欲しい」など、
何を達成したいかを具体的
に示す。

② 指示の明確化

「小学〇年生向け」「保護
者向け」など、誰のためのも
のかを明記する。

③ 対象の指定

文体やトーン、考慮すべき点、
避けてほしい表現などの補
助条件を指定する 。

⑤ 補助条件の指定

プ
ロ
ン
プ
ト
作
成
の
６
つ
の
ポ
イ
ン
ト
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1. 文章作成・校正補助（児童生徒向けの話のたたき台作成）

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ 周りに感謝する心も大切にすることを付け加えてください。
・ Word（文書作成ソフト）で原稿を作成してください。

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
①人物 ②指示 ③対象 ④出力形式
⑤補助条件

あなたは高校の校長です。

二学期の始業式で話す内容を考えてほしい。

１年生から３年生の全校生徒に３分程度で話しま
す。

夏休みの振り返りと二学期は学校行事と勉強を両
立して成長していくことを入れてほしい。

生徒の意欲が向上するような言葉も入れてほしい。

■プロンプト例

全校集会等で児童生徒に話をするときのたたき台を
作成します。
時期に応じて伝えたい内容や思いをプロンプトに入
力することで話のたたき台を生成することができます。

■出力例

生成AIの提案も表示されます。
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☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ この文案をPDFで出力してください。
・ もう少し事務的な文章にして、いくつか文案をください。

■出力例

1. 文章作成・校正補助（保護者向けの通知文書案の作成）

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
①人物 ②指示 ③対象 ④出力形式
⑤補助条件

あなたは高校の担任教師です。

次の要点を盛り込んで、保護者向けの三者面談案
内の丁寧な文章を作成してください。

・目的：進路についての情報共有
・日時：７月10日（水）～12日（金）
・場所：各クラスの教室
・依頼：希望日時を添付の用紙に記入し、

6月28日（金）までに提出

■プロンプト例

 保護者向け文書の案を作成します。
   文書に盛り込む要素や文体をプロンプトに明記す
ることで、利用者が意図する文案を生成することがで
きます。
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1. 文章作成・校正補助（学級通信の校正）

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ 文章の内容に合ったイラストを付け加えてください 。
・ 運動会練習のがんばりを褒める文を付け加えてください。

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
①人物 ②指示 ③対象 ④出力形式

あなたは文章を校正する係です。

誤字、脱字、句読点、文脈に合わない語句、助詞の
使い方、文末表現の統一、同音異義語、主語述語
の組み合わせの不備、慣用句の使い方など修正
箇所をすべて指摘してください。

添付している保護者あての学級通信を校正してく
ださい。

修正点は、太字にしてください。

■プロンプト例

学級通信等で作成した文章を校正します。
 校正してほしいポイントをプロンプトに入力すること
で、こちらの意図に沿った正しい文章に修正すること
ができます。

■出力例

生成したイラストを使用
する場合は・・・

①「このイラストはAIで
生成されたものです」と
明記する。

②問合せに備えて、生成
過程を簡単に説明できる
ようにしておく。
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■出力例

２. 検索補助（業務に関する情報収集）

■プロンプト例

授業準備や校務に必要な情報を効率よく収集します。
インターネットで行っていた検索を生成AIに質問するこ
とで、生成AIに必要な情報の見当をつけさせることが
できます。

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
②指示 ⑤補助条件

SDGｓの概要を簡単に教えてください。

また、参考となる文献を調べてください。

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ 高校で実施されている取組事例を調べてください。
・ 中学生にも分かるように概要を書き換えてください。
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■出力例

２. 検索補助（文献からの情報収集）

■プロンプト例

インターネットで公開されている文献の内容を生成
ＡＩに質問します。生成ＡＩが文献を参照し、内容につ
いて回答します。ただし、回答が正確とは限らないた
め、確認が必要です。

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
②指示 ⑤補助条件

文部科学省の生成AIガイドラインvol.2では生徒
の生成AI利活用についてどのように記載されてい
ますか。

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ 不適切な利活用の具体例はガイドラインのどこに記載されて
いますか。
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■出力例

３. 会議・研修支援（会議の議事録を短時間で要約）

以下の会議議事録をもとに、3つの主要議題とそ
の要点を箇条書きで整理してください。

【会議名】ICT職員研修反省会議
【日時】2025年6月10日（水）14:00〜15:30
【出席者】校長、教頭、教務主任、ICT推進主任、研修担当
【議題】 1.研修内容の評価

2.改善点と来年度の提案
3.参加者アンケートの共有

________________________________________
音声書き起こし例（ICT職員研修反省会議）

司会（教頭）
「それでは、先日のICT職員研修についての反省会を始めます。本日は、研
修担当の先生方とICT推進委員の皆さんに参加いただいています。」
ICT推進主任
「はい、まず全体の感想ですが、参加者アンケートを見ると『操作説明がわか
りやすかった』『実際に端末を触る時間が多くて良かった』という声が多かっ
たですね。ただ、一方で『資料が難しい』『実務にどう活かすかイメージしにく
い』という意見もありました。」
研修担当
「私も資料については反省点だと思います。次回はもう少し    (以下略)

■プロンプト例

会議の議事録を短時間で整理し、共有用の要約資
料を作成します。
  会議の目的や共有したいポイントをプロンプトに明
記することで、必要な情報が簡潔に整理され分かりや
すい要約案を作成できます。

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ 各議題に対応する担当者（出席者）を追記してください。
・ 決定事項と保留事項を分けて提示してください。
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■出力例

３. 会議・研修支援（校内研修用の資料案作成）

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ このアウトラインを基にスライドを作成してください。
・ 演習部分のワークシートを作成してください。

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
①人物 ②指示 ③対象 ④出力形式
⑤補助条件

あなたは指導教諭として授業改善を目的とした研
修を企画します。

添付している「授業づくりのステップ１・２・３」を
使って先生方を対象に９０分間の研修を行います。

研修用プレゼンテーション資料のアウトラインを示
してください。

説明、演習、協議を含めた計画にしてください。

■プロンプト例

校内研修用資料のたたき台を作成します。
 研修の目的や内容等をプロンプトに明記することで、
簡潔で分かりやすい資料案を作成できます。

資料を添付する。

下にスクロールすると【第２
部】協議案（30分）や【まとめ・
振り返り】（10分）、補足資料
（プレゼン資料に含めるとよい要
素）まで示してあります。
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■出力例

４. 情報収集・集計・分析補助（アンケート集計・分析）

■プロンプト例

アンケートの集計や分析を行います。
   生成AIにアンケート回答をアップロードし、集計の
形式や分析したい内容等を指示することで、効率的に
状況の把握が可能になります。

添付したアンケートの回答について、集計結果をテ
キストで示してください。

学年
生成AIを使用したこ

とがありますか

生成AIをどのような目的で使

用しましたか

生成AIの利用について、どの

ように感じていますか

1 はい 宿題・レポート作成 役に立つ

2 いいえ 不安だ

2 いいえ 使い方がわからない

3 はい プログラミング とても役に立つ

3 はい 調べもの とても役に立つ

1 はい 宿題・レポート作成 役に立つ

2 はい 趣味・創作活動 あまり役に立たない

1 いいえ 不安だ

3 いいえ 使い方がわからない

3 はい 宿題・レポート作成 役に立つ

1 はい 調べもの あまり役に立たない

1 はい 調べもの 役に立つ

2 はい 宿題・レポート作成 とても役に立つ

2 いいえ あまり役に立たない

3 いいえ 使い方がわからない

3 はい 趣味・創作活動 とても役に立つ

1 いいえ 不安だ

2 はい 調べもの とても役に立つ

3 いいえ 使い方がわからない

3 はい 宿題・レポート作成 あまり役に立たない

【生成AI利活用アンケート】

※ ファイルをアップロードする際は個人情報等の機微情報が含まれていない
ことを確認しましょう。

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ 学年別に結果を集計し、円グラフにしてください。
・ 集計結果から確認できる課題と解決策を提案してください。
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■出力例

５. 計画・アイデア出し・思考整理（授業構成案の作成）

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
②指示 ④出力形式 ⑤補助条件

物理基礎の『力と運動（第１回）』について、学習
指導要領に沿って授業の構成案を作成してくださ
い。

授業の導入、展開、まとめに分け、ポイントを箇条書
きで整理してください。

下にスクロールすると、
展開（30分）まとめ（10
分）それぞれのスライド
に含めるポイントや活動
例まで示してあります。

■プロンプト例

授業計画やアイデア出し、思考整理を支援します。
授業の構成案作成や改善、スライド展開、ポイント
整理など多様な活用が可能です。

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ グループ活動用の問いを考えてください。
・ 振り返り用アンケート案を作成してください。
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■出力例

５. 計画・アイデア出し・思考整理（体育祭の課題解決アイデア）

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ 提案を5段階で評価し、優先順位をつけてください。
・ さらに具体的な実施手順や留意点を追加してください。

■プロンプト例

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
②指示 ④出力形式 ⑤補助条件

体育祭をより安全にするため、熱中症リスクといっ
た課題を解決するためのアイデアを箇条書きで5
つ提案してください。

各案の概要・メリット・デメリットを含む改善ポイント
を示してください。

学校行事や校務改善、部活動などの計画やアイデ
アの整理を支援します。
複数の案を提案させることで、アイデアの幅を広げ
ることができます。
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■出力例

６. 評価問題・課題作成支援（課題案の作成）

自分で作成した課題案を生成AIに提示し、改善点
や助言をもらうことで、内容の質を高める。

【取り入れたプロンプト作成のポイント】
②指示 ③対象 ④出力形式 ⑤補助条件

以下に高校１年生の社会科学習の課題案を示し
ます。

表現改善や、より深い考察を促す改善案を提案し
てください。

さらに生徒が多角的に考えらえるような追加の問
いを作成してください。

【課題案】
― SNSの普及が現代社会に与える影響を論じな
さい。

■プロンプト例

☆☆ 応用例（追加のプロンプト） ☆☆
・ この課題に対する生徒同士の相互評価を行う場合、どのような
評価観点を設定すればよいか提案してください。
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